Reglamento Institucional del Liceo Experimental Bilingüe de Pococí
TÍTULO I  
DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTÍCULO 1: Las disposiciones contenidas en este Reglamento Institucional son de observancia, acatamiento y aplicación obligatoria por parte de los y las estudiantes que cursan el Tercer Ciclo y la Educación Diversificada del Liceo Experimental Bilingüe de Pococí.

CAPÍTULO 1 
SOBRE LA INSTITUCIÓN

ARTÍCULO 2: El LICEO EXPERIMENTAL BILINGÜE DE POCOCI es una institución pública de enseñanza que imparte mediante la modalidad bilingüe el Tercer ciclo de Educación General Básica y Educación Diversificada. Para efectos administrativos, curriculares, de admisión y de planes de estudio el Liceo se encuentra amparado en la normativa “Lineamientos para el Desarrollo y Regulación de los Liceos Bilingües Públicos de Costa Rica” aprobada por el Consejo Superior de Educación en la sesión 56-09 del día 3 de diciembre de 2009.
ARTÍCULO 3:  MISIÓN. Promover valores, actitudes y acciones positivas, que incentiven al estudiante para el mejoramiento continuo en su actuación cotidiana, académica, social
ARTÍCULO 4:  VISION. Formar un estudiante con excelencia académica mediante el compromiso de trabajo coordinado, con una actitud crítica y reflexiva, acorde con la problemática de vialidad que enfrenta el país.

CAPÍTULO 2
DE LOS OBJETIVOS DE ESTE REGLAMENTO

ARTÍCULO 5: El presente Reglamento tiene como propósito lograr los siguientes objetivos:
a. Establecer las normas de convivencia de la comunidad estudiantil.
b. Orientar la conducta de los estudiantes según las normas morales y sociales que dan sustento filosófico a la Institución, mediante el contacto directo y constante del Sistema Educativo Costarricense dentro del ambiente escolar.
c. Crear el ambiente propicio para que se desarrolle adecuadamente el proceso de los aprendizajes.
d. Proteger a las personas y las instalaciones de la Institución, así como las personas cercanas a ésta y los bienes de ambas.
e. Establecer  las  medidas  correctivas  para  las  conductas  indebidas  de  los estudiantes, utilizando como primer recurso el diálogo.
f. Establecer los procedimientos a seguir en el funcionamiento de la organización Institucional.
g. Brindar oportunidades de aprendizaje a los jóvenes, independientemente de su condición, grupo étnico o creencias políticas y religiosas.
h. Formar integralmente al estudiantado, tomando en cuenta sus dimensiones cognoscitivas, sociales, psicológicas, físicas, éticas y morales, con el fin que logre posicionarse en el mundo laboral con seguridad y éxito.
i. Fomentar en los y las estudiantes el uso racional de los recursos ambientales para la protección y conservación, convirtiéndose en un agente concientizador hacía las nuevas generaciones.
j. Impulsar el desarrollo integral de los profesionales que servimos, formando líderes como agentes de cambio.
k. Brindar oportunidades de aprendizaje del idioma inglés para su incorporación en el ámbito laboral-profesional.

TÍTULO II  
SOBRE EL PROCESO DE ADMISIÓN Y MATRÍCULA

ARTÍCULO 6: Sobre el proceso de admisión de estudiantes de primer ingreso y de solicitudes de traslado de estudiantes procedentes de otros colegios:
a. Corresponde formalizar la matrícula de un estudiante menor de edad, al padre o madre de familia, al representante legal o a quien ejerza la guarda y crianza, quienes mediante esta gestión asumen la responsabilidad inherente a la educación del alumno, así como los daños que por dolo, negligencia o imprudencia ocasione éste a las personas, instalaciones físicas, equipo, laboratorio y en general, a los bienes de la institución educativa. El estudiante mayor de edad gestiona su propia matrícula y asume personalmente las responsabilidades descritas en el párrafo anterior. Los estudiantes de Educación Especial mayores de edad, gestionarán su matrícula por sí mismos o acompañados de una persona, cuando así se requiera. También asumirán las responsabilidades dadas. 
b. El padre o madre de familia o persona encargada legal de quienes se postulen a la prueba de admisión para el Liceo Experimental Bilingüe de Pococí, deberán presentar la solicitud respectiva debidamente llenada ante la dirección del Liceo (dicho formulario podrá ser adquirido en la dirección de la institución en las fechas calendarizadas por la misma) y aportar los documentos solicitados por la Dirección institucional; dentro del período que para tal efecto se defina.
c. El o la estudiante que desee ingresar a sétimo año deberá realizar un examen de admisión, el cual medirá el dominio y habilidades comunicativas y lingüísticas en el idioma Español, la cual será confeccionada y revisada por la Dirección de Gestión y Evaluación de la Calidad en coordinación con la Dirección de Desarrollo Curricular y los Liceos Bilingües Públicos. La nota mínima de admisión se fija según el cupo disponible que establezca la institución en ese momento. La selección de los y las estudiantes admitidos para sétimo año se realizará en forma descendiente (de mayor a menor) según la sumatoria de la calificación ponderada de la prueba de admisión (la cual tendrá un valor del 70% para la nota de ingreso) y del promedio ponderado de las notas obtenidas por el o la estudiante en el II Ciclo de la Educación General Básica (el cual tendrá un valor del 30% para la nota de ingreso). La dirección del Liceo se reserva el derecho de rechazar la matrícula de un estudiante en los casos citados en el artículo 9 del presente reglamento. 
d. En el caso de solicitudes de traslados de estudiantes procedentes de otras instituciones para cualquier nivel educativo, el padre o madre de familia o persona encargada legal de dichos estudiantes deberá de presentar la documentación pertinente que solicite la dirección del Liceo en las fechas fijadas por la misma. La aceptación de dichas solicitudes de traslado está condicionada a la aprobación por parte del estudiante, con nota mínima de 80, de una prueba de dominio del idioma Inglés, acorde con el Plan de Estudios del respectivo nivel y categoría en la que se ubica el Liceo Experimental Bilingüe de Pococí. Dicha prueba será confeccionada, aplicada y revisada por el Departamento de Inglés del Liceo Experimental Bilingüe de Pococí. Quedan exentos de la realización de esta prueba los estudiantes que procedan de un Liceo Bilingüe Público de una categoría igual o superior a la certificada por la institución donde está optando su traslado. La dirección del Liceo se reserva el derecho de rechazar la solicitud de traslado de un estudiante en los casos citados en el artículo 9 del presente reglamento. 
e. Los exámenes de admisión y las pruebas de dominio de idioma inglés se realizarán en la hora, fecha y lugar que determine de antemano el Liceo. Los jóvenes que opten por realizar dichas pruebas deberán de presentarse en forma personal, puntual y con una identificación personal válida con foto reciente. Si un estudiante no se presenta a la realización de las pruebas, se entenderá que éste ha desistido de continuar con el proceso de admisión por lo que será eliminado de la lista de postulantes y la institución educativa quedará exenta de la devolución del importe pagado por los padres o tutores legales de dicho estudiante a la hora de la solicitud del examen de admisión.  
f. Los resultados de las pruebas de admisión de cada candidato serán puestos a disposición del público en las instalaciones del Liceo en las fechas que para esto establezca dicha institución. Ningún funcionario de la institución tiene potestad de suministrar mediante llamadas telefónicas, faxes o correos electrónicos la nota obtenida en el examen de admisión de algún estudiante. En caso de disconformidad con la nota obtenida, los padres de familia o encargados legales tendrán el derecho de solicitar a la Institución una fotocopia del examen de su hijo e hija para proceder a la revisión del mismo. Las apelaciones solo tendrán validez dentro del plazo prefijado por la institución.
g. En el caso de estudiantes extranjeros éstos deberán además de lo dispuesto anteriormente, de cumplir con lo estipulado en el Reglamento de Matricula referentes a estudiantes extranjeros.
h. En el caso de estudiantes que requieren de adecuación curricular o de acceso deberán de adjuntar toda la información pertinente solicitada por la Dirección previamente a la realización de las pruebas de admisión en las fechas que la institución le indique.

ARTÍCULO 7: Sobre la prematrícula
El padre, madre de familia, o tutor legal de cada candidato o candidata que haya ganado las pruebas de admisión y de inglés y que pretenda aún ingresar al Liceo deberá presentarse personalmente en las instalaciones de dicha institución para llenar y firmar en forma correcta y completa las fórmulas que la Institución tiene para la prematrícula, en la fecha calendarizada.

ARTÍCULO 8: Sobre la matrícula
a. Tanto en el caso de los estudiantes regulares de la institución como los estudiantes de primer ingreso, el padre, madre de familia, o tutor legal de cada estudiante deberá presentarse personalmente en las instalaciones de dicha institución para finiquitar los trámites de matrícula en la fecha calendarizada. 
b. A la hora de la matricula el padre, madre de familia, o tutor legal deberá de llenar el respectivo formulario de matrícula y cualquier otro documento pertinente solicitado por la institución. Adjunto a dicha documentación deberán de aportar 4 fotos recientes tamaño pasaporte del educando y fotocopia de la cédula de identidad de ambos padres o encargado legal. En el caso de estudiantes extranjeros éstos deberán de aportar adicionalmente los documentos que estén estipulados en el Reglamento de Matrícula establecido por el Ministerio de Educación Pública. 
c. En caso de estudiantes de primer ingreso el padre, madre de familia, o tutor legal deberá adjuntar al momento de la matrícula el expediente educativo del estudiante y una copia del acta de traslado emitida por la institución educativa de donde procede el o la estudiante en donde demuestre su rendimiento académico y disciplinario del último grado cursado, el cual deberá ser superior a 70 en todas las asignaturas.
d. En caso de estudiantes que vayan a ser matriculados en sétimo o décimo año deberán de aportar adicionalmente una fotocopia del certificado de aprobación de estudios de primer y segundo ciclo de la Educación General Básica (título de sexto grado) y del certificado de aprobación de estudios del III Ciclo de Educación General Básica (título de noveno año) respectivamente.

ARTÍCULO 9: Sobre las restricciones en la matrícula y en la aceptación de solicitudes de traslado.
La Dirección del Liceo Experimental Bilingüe de Pococí se reserva el derecho de rechazar la matrícula de un estudiante de nuevo ingreso y de rechazar solicitudes de traslado provenientes de otros colegios solamente en los siguientes casos:
a. El padre, madre de familia, o tutor legal del estudiante no haya cumplido a cabalidad y en las fechas establecidas con la entrega de toda la documentación pertinente solicitada por el Liceo.
b. Cuando en caso de traslado de estudiantes provenientes de otros colegios, en los dos últimos cursos lectivos que haya cursado el estudiante, éste no haya obtenido notas iguales o superiores a 70 en todas las asignaturas del plan de estudio de la institución de procedencia (incluyendo conducta)
c. El estudiante no haya alcanzado la calificación mínima exigida en los exámenes de admisión y en las pruebas de dominio del idioma inglés.
d. Cuando por razones de faltante o saturación de espacio de la planta física de la institución o por normativas internas establecidas por el Ministerio de Educación Pública el Liceo ya no pueda aumentar su población estudiantil tanto a nivel global o en un nivel académico específico.

TÍTULO III  
DE LOS ESTUDIANTES

CAPÍTULO 1
DE LOS ESTUDIANTES DE LA INSTITUCIÓN

ARTÍCULO 10: Se entenderá por alumno(a), estudiante o educando a la persona que esté formalmente matriculada en la Institución y que asista en forma regular a la misma con la finalidad de recibir una formación integral dentro de ésta y de acuerdo con el marco doctrinal de dicha institución. 
ARTÍCULO 11: Desde el momento de la ratificación de la matrícula, todos los y las estudiantes están en la obligación de cumplir en todo momento lo dispuesto por el Reglamento Institucional del Liceo así como cualquier otra regla por las que ésta institución educativa se rija, para lo cual cada año deberá adquirir al momento de la matrícula una copia actualizada del reglamento interno de la institución.

CAPÍTULO 2
DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES

ARTÍCULO 12: Los derechos fundamentales del educando en el Liceo Experimental Bilingüe de Pococí son:
a. Gozar de los derechos constitucionales y legales correspondientes a toda persona, así como de aquellos derechos particulares que les son reconocidos por la normativa vigente en razón de su condición de estudiantes, de ser personas menores de edad, o de presentar necesidades educativas especiales.
b. Recibir una educación académica según los conceptos pedagógicos desarrollados por el Ministerio de Educación Pública, así también, con base en los fines planteados en la Ley Fundamental de Educación Costarricense. 
c. Poder utilizar las instalaciones, los bienes y servicios del centro educativo que se hayan destinado para el uso de los estudiantes de dicha institución, siempre y cuando se respete la normativa establecida por el colegio para dicho efecto.
d. No ser sujeto de discriminación por razón de su nacionalidad, sexo, etnia, religión, orientación sexual, capacidad económica ni de ninguna otra índole.
e. Recibir de los docentes, funcionarios y compañeros, un trato basado en el respeto a su integridad física, emocional y moral así como a su intimidad y a sus bienes. La institución educativa se reserva el derecho de confiscar bienes pertenecientes a los y las estudiantes cuando estos bienes sean contrarios a la ley, la moral y las buenas costumbres.
f. Poder participar en los procesos de selección que se establezcan para la conformación de delegaciones académicas, culturales, artísticas, deportivas, religiosas que representarán a la institución, de acuerdo con su buena conducta y buen rendimiento académico.
g. Recibir orientación adecuada por parte de  sus profesores para el mejor aprovechamiento y rendimiento en cada clase en particular.
h. Recibir a tiempo y en forma correcta el informe al hogar según la normativa vigente.
i. Recibir estímulo por su rendimiento académico, puntualidad, compañerismo, solidaridad, honestidad, honradez, participación y otras virtudes.
j. Poder participar en la elección y conformación del gobierno estudiantil, siguiendo lo estipulado en el Código Electoral Estudiantil y en el Reglamento para la organización y funcionamiento del gobierno estudiantil.
k. Ejercer, personalmente o por representación, los recursos que correspondan en defensa de los derechos que juzgue transgredidos. 
l.  Ser  sujeto partícipe del proceso de evaluación de los aprendizajes. 
m. Conocer el Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes. 
n. Plantear por escrito, en forma personal o con el concurso de sus padres o encargados y conforme con las regulaciones vigentes, las objeciones  que estime pertinentes con  respecto a  las calificaciones que se le otorguen.

CAPÍTULO 3
DE LOS DEBERES Y OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES

ARTÍCULO 13: Se considera que el aprovechamiento del derecho a la educación es un deber fundamental de los educandos. Del cumplimiento de este deber y obligaciones, los y las estudiantes deben ser garantes ante sí mismos, su familia, la comunidad educativa y la sociedad nacional e internacional. Ellos son los protagonistas directos y principales responsables, sin menoscabo de los derechos, deberes, obligaciones y responsabilidades directas de los progenitores o encargados.
ARTÍCULO 14: Los deberes y obligaciones que debe cumplir el y la estudiante de la Institución son:

a. Mostrar una conducta  y comportamiento que lo dignifiquen como persona y que enaltezcan el buen nombre tanto de la institución educativa a la que pertenece, como de la comunidad en general. 
b. Vestir con decoro y cumplir estrictamente con las regulaciones establecidas por la Institución en cuanto al uniforme y a la presentación personal. 
c. Asistir en forma regular y puntual a las actividades escolares, tanto curriculares como extracurriculares, a las que fuese convocado oficialmente, cumpliendo siempre las normas de conducta y protocolo que establezca la institución. Para tal efecto el o la estudiante deberá de ajustarse al calendario escolar del Ministerio de Educación Pública y a las horas aprobadas para el funcionamiento y desarrollo de las actividades curriculares y extracurriculares de la Institución. El horario lectivo se extiende de lunes a viernes de 7:00 a.m. hasta las 4:20 p.m., por lo tanto, el estudiante permanecerá todo ese lapso dentro del plantel, de acuerdo con su horario de clases. Toda excepción deberá ser tramitada personalmente por los padres de familia o encargados legales en la administración del Colegio.
d. Atender con compromiso, responsabilidad, seriedad y  esfuerzo sus procesos de aprendizaje. 
e. Contribuir, con su conducta y su participación responsables, en la creación, el mantenimiento y el fortalecimiento de un ambiente adecuado para el aprendizaje. 
f. Colaborar y participar activamente, en la forma que lo indiquen los educadores, en las lecciones o actividades escolares a las que se le convoque oficialmente. 
g. Practicar con esmero las normas de consideración y respeto en sus relaciones con sus compañeros, con los profesores,  personal, autoridades de la institución y, en general, con todas las personas. 
h. Respetar celosamente las normas de convivencia humana, dentro y fuera de la institución y, muy particularmente, los derechos que corresponden a las demás personas.
i. Contribuir en la conservación del medio ambiente mediante el respeto de la flora y fauna.
j. Participar activamente en campañas de reciclaje, reforestación y cualquier otra realizada por la institución destinada al mejoramiento del medio ambiente.  
k. Actuar, en todo momento y lugar, con la dignidad y el decoro que imponen las normas de urbanidad vigentes en la sociedad costarricense. 
l. Respetar la integridad física, emocional y moral de sus compañeros, sus profesores y, en general, de todos los funcionarios de la institución y la comunidad. 
m. Cumplir estricta y puntualmente con el calendario, los horarios y las instrucciones que rigen para el desarrollo de las actividades institucionales. 
n. Respetar los bienes de sus profesores y compañeros y de los funcionarios de la institución. 
o. Cuidar y conservar con esmero las edificaciones, instalaciones, material, mobiliario y suministros de diversa índole pertenecientes a la Institución. 
p. Cuidar y conservar con esmero los uniformes deportivos, implementos deportivos e instrumentos musicales que hayan recibido en calidad de préstamo de la institución educativa.
q. Cuidar y conservar con esmero los materiales didácticos (libros, mapas, globos terráqueos, equipos de química, maquetas, maquinaria, equipo de cocina, herramientas, murales, equipo informático, hemeroteca y otros afines) pertenecientes a la institución. 
r. Cumplir cabalmente las orientaciones e indicaciones que le formulen las autoridades educativas, relacionadas con los hábitos de aseo e higiene personal, así como con las normas de ornato, aseo, limpieza y moralidad que rigen en la institución. 
s. Portar durante toda actividad escolar el “Cuaderno de comunicaciones al hogar”, el cual deberá de tener pegada una foto reciente del estudiante y estar debidamente firmado por el personal administrativo del Liceo. Dentro de dicho cuaderno deberá venir adjuntada una fotocopia legible de la cédula de identidad, cédula de residencia o pasaporte del padre y de la madre o en su caso del encargado(a) legal en las cuales se pueda apreciar en forma clara su nombre y firma. El o la estudiante tiene la obligación de entregar dicho cuaderno cuando le sea requerido por algún educador, funcionario o el director de la institución.
t. Entregar a los padres de familia o encargados todo tipo de informes o comunicaciones que el Colegio envíe a través del estudiante al hogar, así como devolverlos debidamente firmados un en plazo no mayor a tres días hábiles contados a partir de la fecha en que fueron enviados por la institución educativa. 
u. Cumplir con todos sus deberes escolares. 
v. Ejecutar, en forma honesta y personal, las pruebas de evaluación a que debe someterse según los criterios y procedimientos de evaluación que se establezcan. 
w.  Justificar, cuando fuere mayor de edad, en forma razonada las llegadas tardías o ausencias a lecciones, actos cívicos o cualesquiera otras actividades escolares previamente convocadas. Si fuere menor de edad, deberá presentar la justificación suscrita por sus padres o encargados.
x. Adquirir, según sus posibilidades económicas, los textos, útiles y materiales que se indiquen y sean necesarios para el aprendizaje, así como conservarlos en buen estado, con aseo y pulcritud. 
y. Respetar los símbolos y emblemas nacionales, institucionales, religiosos, y culturales.
z. Portar diariamente el carné estudiantil emitido por la institución como documento de identificación.
aa. Portar diariamente la Tarjeta de Identificación de Menores emitida por el Tribunal Supremo de Elecciones y en el caso de estudiantes extranjeros éstos deberán de portar el respectivo documento de identificación emitido por la Dirección Nacional de Migración y Extranjería.   
ab. Hacer la devolución de las boletas de observaciones disciplinarias, firmadas por el padre o madre de familia o encargado legal en un plazo máximo de 3 días hábiles ante su profesor guía, o en su caso ante la orientadora. Si después de dicho plazo el o la estudiante no devuelve debidamente firmada la boleta de observaciones disciplinarias, se asumirá que el padre o madre de familia o encargado legal ha sido debidamente notificado y no objeta la sanción propuesta por lo que se procederá a la aplicación de la debida acción disciplinaria. En el caso que se demuestre que el o la estudiante deliberadamente no ha entregado a su padre o madre de familia o encargado legal la boleta de observaciones disciplinarias dentro del plazo prefijado se procederá adicionalmente al rebajo de puntos establecido en el inciso b del artículo 87 de la presente normativa interna.
ac. Los y las estudiantes deberán de participar con espíritu participativo, solidario y de compromiso personal en campañas, ferias instituciones, actos cívicos y otras actividades de proyección institucional y comunal que organice el Liceo. 
ad. Acatar las disposiciones disciplinarias establecidas en el Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes y en la Normativa Interna Institucional. 
ae. Aceptar los lineamientos y las prohibiciones institucionales y legales que velen por la seguridad e integridad de todos los miembros de la comunidad estudiantil.


TÍTULO IV
 DE LA PRESENTACIÓN PERSONAL Y EL UNIFORME 

CAPÍTULO 1
SOBRE LA PRESENTACIÓN PERSONAL

ARTÍCULO 15: El estudiante deberá de velar por la limpieza e higiene de su cuerpo. En todo momento deberá de practicar las normas de higiene tanto dentro como fuera de la institución.
ARTÍCULO 16: Sobre los peinados, tintes y cortes de cabello en los varones: En el caso de los varones el largo del cabello no deberá de sobrepasar dos centímetros desde la parte inferior de la oreja y dos centímetros por encima de las cejas. No se permite el uso de “colas de caballo” ni extensiones de cabello, ni tampoco cortes o peinados de cabello excéntrico (mohawk, trenzas, dreads, afros, cornrows, emo, punk, semi-rapado, peinados de picos, afeitados o marcados con figuras decorativas) ni tintes de colores antinaturales que caigan en lo extravagante. 
ARTÍCULO 17: Sobre los peinados, tintes y cortes de cabello en las mujeres: En el caso de las mujeres, no se permitirá cortes ni peinados de cabello excéntricos (mohawk, dreads, afros, colmena, peinados de picos, emo, punk, rapado al ras, afeitados o marcados con figuras decorativas) ni tintes de colores antinaturales que caigan en lo extravagante.
ARTÍCULO 18: Sobre el lápiz de labios, maquillaje y esmalte para uñas: Se prohíbe el uso durante el transcurso del día lectivo de lápiz labial, brillo de labios, delineador de ojos, sombras, maquillaje y esmalte para uñas de cualquier color tanto en hombres como mujeres.
ARTÍCULO 19: Sobre el uso del tatuaje, y variaciones: Queda estrictamente prohibido el uso de cualquier tipo de tatuaje, branding, escarificación e implante subdermal  en partes visibles del cuerpo.
ARTÍCULO 20: Sobre la barba y el bigote: Todos los estudiantes varones deberán presentarse a la institución educativa bien afeitados. No se permite el uso de “chivas”, afeitados con figuras decorativas, patillas largas, ni barba o bigote de cualquier tipo.
ARTÍCULO 21: Sobre el uso de aretes y piercing.
En el caso de los varones se prohíbe el uso de cualquier tipo de aretes o piercing en partes visibles de su cuerpo, como cejas, nariz, labios, lengua, mejillas, barbilla, orejas entre otros.
En el caso de las mujeres se autoriza el uso en cada oreja de sólo un arete de tamaño pequeño (máximo dos centímetros de largo) o de una argolla o aro cuyo diámetro máximo no exceda un centímetro. No se permite el uso de aretes colgantes. Se prohíbe el uso de cualquier tipo de aretes o piercing en otras partes visibles de su cuerpo, como cejas, nariz, labios, lengua, mejillas y barbilla entre otros.
ARTÍCULO 22: Sobre el uso de otro tipo de indumentarias: Se prohíbe el uso de gorras, gorros, boinas, viseras, pasamontañas, máscaras, antifaces, pulseras, collares, cadenas o pelucas llamativas dentro de las instalaciones de la institución, salvo en el caso de que el uso de dichas indumentarias se requiera como vestuario para la realización de algún acto teatral, dramatización, coreografía o alguna otra actividad cultural que tenga el visto bueno de la dirección de la institución.

CAPÍTULO 2
SOBRE EL UNIFORME

ARTÍCULO 23: El uso del uniforme completo es obligatorio para todo estudiante. Además, es responsabilidad del estudiante velar que su uniforme esté limpio, bien planchado, en buen estado y sea correctamente usado en todos los actos curriculares y extracurriculares, dentro o fuera de la Institución.
ARTÍCULO 24: Es derecho y responsabilidad de cada docente verificar que sus estudiantes porten el uniforme completo durante sus lecciones. En caso de que el estudiante porte el uniforme incompleto se le aplicará lo estipulado en los incisos a, b y c del artículo 75 del Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes y en el artículo 78 del presente reglamento. 
ARTÍCULO 25: En caso de que el estudiante, por alguna circunstancia especial, no pueda corregir en forma inmediata la falta referente al uniforme, se le aplicará la contumacia sancionándole una sola vez por dicha falta en el transcurso de dicho día lectivo.
ARTÍCULO 26: Únicamente se justifica el uso incompleto del uniforme, en casos de fuerza mayor, los cuales deberán ser estrictamente justificados por los padres de familia o encargados de la siguiente manera:
a. Notificar el inconveniente a las auxiliares administrativas, mediante el Cuaderno de
Comunicaciones al Hogar, debidamente firmado.
b. Presentarse al Colegio dentro de los tres días hábiles siguientes a detallar el
suceso que generó el inconveniente del uniforme incompleto y terminar la
solicitud de autorización.
c. Los permisos emitidos por los padres de familia o encargados referentes al uniforme incompleto por caso fortuito tendrán validez solo por un día lectivo.
d. En el caso de que por alguna situación muy especial el estudiante por un período de tiempo prolongado no pueda cumplir con la presentación del uniforme completo, deberá de solicitar el debido permiso ante las auxiliares administrativas. Dicho permiso tendrá una validez máxima de 30 días naturales no prorrogables salvo casos de fuerza mayor que quedarán a criterio de las autoridades de la Institución.
e. En el caso de que durante el transcurso del día lectivo el estudiante sufriera un percance de fuerza mayor con respecto a alguna prenda de su uniforme y que esto le impidiera seguir vistiéndola durante resto del día lectivo deberá de notificarlo a las auxiliares administrativas con el fin de que éstas le extiendan el debido permiso, el cual solo tendrá validez para dicho día.

ARTÍCULO 27: El uniforme normal para los varones es el siguiente:
	Camisa
	Camisa de color blanco, con el escudo del Colegio impreso al lado izquierdo, manga corta, ruedo doblado hacia adentro, botones al frente. La camisa oficial deberá ser adquirida en el Colegio y se prohíbe el uso de cualquier falsificación o reproducción no autorizada de dicha camisa.
El largo de la camisa deberá de cubrir siete centímetros por debajo de la pretina.
Se permite el uso de camiseta de punto únicamente blanca, por debajo de la camisa. La manga de la camiseta no debe sobrepasar del largo de la manga y de la falda de la camisa.

	Faja
	Faja de cuero lisa, color negro y con hebilla de acero inoxidable. 
No se admite fajas trenzadas ni orificios de adorno o similares.
No se admite hebillas decorativas que sobrepasen los siete centímetros de largo por cinco de ancho o que tengan diseños que vayan en contra la ley, la moral y las buenas costumbres.

	Pantalón:
	Pantalón largo, talla apropiada, en tela Sincatex #13, color verde oscuro, estilo uniforme escolar, sin logotipos, sin adornos o parches decorativos. Las costuras deberán ser con hilo verde y el ruedo deberá ser en doblez hacia adentro. El pantalón debe ser de talle alto (usado en la cintura).

	Medias
	Medias color verde oscuro, lisas, sin ningún tipo de decoración o estampado.

	Zapatos
	Zapatos de cuero, color negro, de diseño cerrado, con cordones negros bien amarrados o estilo mocasín, sin adornos.
Se permite el uso de zapatos tenis totalmente negros, con cordones negros bien amarrados.



ARTÍCULO 28: El uniforme normal para las mujeres es el siguiente:
	Camisa
	Color blanco, cuello sport, con el escudo del Colegio impreso al lado izquierdo, manga corta, ruedo doblado hacia adentro, todo a doble costura, botones al frente. No se autoriza cortar la camisa para usarla tipo miniseta. El largo de la camisa deberá de cubrir siete centímetros por debajo de la pretina. La camisa oficial deberá ser adquirida en el Colegio y se prohíbe el uso de cualquier falsificación o reproducción no autorizada de dicha camisa. Se permite el uso de camiseta de punto únicamente blanca por debajo de la camisa, siempre y cuando la manga y la falda de la camiseta no sobrepase el largo de la manga y la falda de la camisa

	Faja
	Faja de cuero lisa, color negro y con hebilla de acero inoxidable. 
No se admite fajas trenzadas ni orificios de adorno o similares.
No se admite hebillas decorativas que sobrepasen los siete centímetros de largo por cinco de ancho o que tengan diseños que vayan en contra de la ley, la moral y las buenas costumbres.

	Pantalón
	Pantalón largo, talla apropiada, en tela Sincatex #13, color verde oscuro, estilo uniforme escolar, sin logotipos, sin adornos o parches decorativos. Las costuras deben ser con hilo verde y el ruedo deberá ser en doblez hacia adentro. No se admiten pantalones a la cadera o más bajo que ésta.

	Enagua pantalón
	Enagua pantalón color verde oscuro, con largo hasta la rodilla, tela Sincatex #13, con dos paletones a ambos lados al frente.

	Medias
	Medias color verde oscuro, lisas, sin ningún tipo de decoración o estampado.

	Zapatos
	De cuero, cerrados, color negro, con cordones negros bien amarrados o estilo mocasín, sin adornos o tenis totalmente negras.   No se admiten tenis de otro color.



ARTÍCULO 29: El uso  del uniforme de educación física tanto para varones como para mujeres es el siguiente:
	Camiseta
	Camiseta de color blanca, con cuello “V”, con el distintivo del colegio referente a Educación Física.
La camiseta oficial deberá ser adquirida en el Colegio y se prohíbe el uso de cualquier falsificación o reproducción no autorizada de dicha camisa.


	Pantaloneta
	Pantaloneta corta de color verde oscuro, lisa, con las iniciales L.E.B.P. bordadas en la parte inferior.
La pantaloneta oficial deberá ser adquirida en el Colegio y se prohíbe el uso de cualquier falsificación o reproducción no autorizada de dicha camisa.

	Medias
	Medias color blanco

	Tenis
	Tenis deportivas de cualquier color y marca



El uniforme de Educación Física debe vestirse exclusivamente durante las lecciones específicas de dicha materia y no se deberá de vestir en lecciones de otras materias. Como una excepción a la anterior norma, los estudiantes tendrán derecho de usar la camiseta de educación física y zapatos tenis durante las lecciones de otras asignaturas de los días en que por horario tengan clases de educación física únicamente. Es obligación del profesor de educación física dar el tiempo necesario para que tras finalizar la lección los estudiantes puedan asearse y cambiarse el uniforme.

ARTÍCULO 30: Sobre el uniforme de los estudiantes de undécimo año: Cada generación de estudiantes que esté debidamente matriculada en undécimo año tiene la opción de diseñar una camiseta o un distintivo que la distinga del resto de los estudiantes de dicha institución (las personas que están matriculadas en otros niveles y que están avanzando materias de undécimo año no tienen derecho de portar dicho distintivo). El diseño de dicho distintivo deberá de ser aprobado de antemano por la Dirección.
ARTÍCULO 31: Sobre el uso del uniforme del Liceo por personas ajenas a la institución: Queda estrictamente prohibido la portación por parte de particulares del uniforme oficial del Liceo. En dichos casos la institución procederá a informar a las autoridades policiales sobre dicha afrenta con el fin de que se proceda a la detención del infractor y el establecimiento de la respectiva denuncia judicial por portación falsa de distintivos según lo dispuesto en el artículo 396 inciso 9 del Código Penal. Queda estrictamente prohibido a los estudiantes del Liceo suministrar uniformes oficiales de dicha institución a personas particulares con fines delictivos.


TÍTULO V
SOBRE LAS REGLAS DE INGRESO Y SALIDA DE LA INSTITUCIÓN 

ARTÍCULO 32: Cada estudiante deberá de presentarse diariamente al Colegio antes de las 7:00 de la mañana ingresando únicamente por cualquiera de los dos portones que se encuentran en el costado sur de la institución. A las 7:00 am se procederá a cerrarse los portones de acceso a la institución.
ARTÍCULO 33: Los agentes de seguridad de la institución tienen el derecho de restringir la entrada a la institución de cualquier vehículo o persona particular que no informe en la caseta de entrada el motivo justificante de su visita, el cual deberá de gozar del visto bueno de la Dirección.
ARTÍCULO 34: Los buses, busetas y vehículos particulares deberán de acatar las indicaciones dadas por el personal de seguridad o por la dirección de la institución referente a las normas de tránsito dentro de la institución, las rutas de acceso y áreas de parqueo. La institución no se hace responsable de los accidentes o daños ocasionados por el no acatamiento de las normas anteriormente citadas.
ARTÍCULO 35: Se prohíbe dentro de las instalaciones del Liceo la conducción de vehículos automotores por parte de estudiantes que no gocen de la respectiva licencia emitida por la Dirección de Seguridad Vial del Ministerio de Obras Públicas y Transportes.
ARTÍCULO 36: Durante el período de almuerzo y durante las lecciones libres solamente se autorizará a salir de la institución a los y las estudiantes que porten por escrito en la libreta de comunicaciones el respectivo permiso firmado por sus padres o encargados legales.
ARTÍCULO 37: Los y las estudiantes no pueden salir del Colegio bajo ninguna circunstancia si no existe un permiso escrito que autorice la salida emitido por las auxiliares administrativas tras solicitud expresa por escrito o en forma presencial de los padres de familia o encargados legales.
ARTÍCULO 38: La hora de salida normal de la institución es a las 4:20 p.m. Como medida de seguridad se prohíbe la permanencia de estudiantes y particulares dentro del centro educativo después de las 4:50 p.m. salvo casos de fuerza mayor o de permiso expreso de la Dirección del Liceo. De igual forma se prohíbe la permanencia de estudiantes y particulares dentro de las instalaciones del colegio los días sábados y domingos salvo autorización expresa de la Dirección del Liceo y de la Junta Administrativa de la Institución.

TÍTULO VI
 DE LA ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD 

ARTÍCULO 39: Es obligación de todo estudiante presentarse puntualmente a cada lección, por lo que es deber del estudiante el conocer de antemano el horario lectivo que la Dirección de la institución le haya asignado. 
ARTÍCULO 40: La asistencia a toda actividad oficial convocada por la dirección del colegio fuera de la institución es obligatoria y el estudiante deberá presentarse a la hora y lugar establecidos vistiendo el uniforme completo o en su caso la indumentaria solicitada por la institución. En caso de que el estudiante  se ausente en forma injustificada a dicha actividad se le rebajarán los puntos en conducta que dictamine el inciso f del artículo 75 del Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes y la debida acción correctiva establecida en el artículo 80 del citado reglamento.
ARTÍCULO 41: A los estudiantes que ingresen al salón de clases después de haber iniciado cada lección pero no habiendo sobrepasado un rango de retraso de diez minutos se les registrará en el control de asistencia como llegada tardía.
ARTÍCULO 42: A los estudiantes que ingresen al salón de clases más de diez minutos después de haber comenzado cada lección se les registrará en el control de asistencia como ausentes.
ARTÍCULO 43: El padre de familia o encargado legal debe justificar a los profesores de materia, mediante el Cuaderno de Comunicaciones al Hogar las ausencias y tardías de su hijo (a) en un plazo no mayor de tres días hábiles, contados a partir del reintegro del estudiante a lecciones. Pasado este lapso las ausencias y tardías no se justificarán y se perderá el derecho a solicitar la presentación de trabajos, reposición de exámenes u otros que sean propios del desarrollo de cada una de las asignaturas para efectos de evaluación.
ARTÍCULO 44: En el caso de que el profesor que registró la ausencia no se presente en la institución educativa dentro del plazo fijado para la justificación de la ausencia, el estudiante deberá de justificar dicha ausencia ante la orientadora respectiva, y en ausencia también de ésta ante las auxiliares administrativas. Las orientadoras y las auxiliares administrativas deberán de notificar a la mayor brevedad posible al profesor de la materia el haber recibido dichas justificaciones.
ARTÍCULO 45: Una ausencia o llegada tardía se considera justificable cuando medie una razón aceptable para ausentarse del ambiente escolar, las cuales son:
a) Enfermedad, accidente u otra causa de fuerza mayor.
b) Enfermedad grave de cualquiera de sus padres o hermanos
c) Muerte de algún familiar de hasta el segundo grado de consanguinidad y hasta por una semana.
d) Cualquier otro motivo justificable a juicio del docente o en ausencia de éste del orientador.

TÍTULO VII
SOBRE LOS EXÁMENES Y TRABAJOS EXTRACLASES 

CAPÍTULO 1
SOBRE LOS EXÁMENES 

ARTÍCULO 46: Sobre el número de pruebas por trimestre: El número de pruebas mínimo por aplicar en cada asignatura está definido en el Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes. No obstante, los docentes pueden aplicar un número mayor de pruebas tomando en cuenta la naturaleza de la asignatura, la cantidad de objetivos desarrollados y el número de lecciones impartidas durante la semana al estudiantado. En ninguna asignatura se podrá dejar de aplicar el mínimo de pruebas establecido en el citado reglamento.
ARTÍCULO 47: Sobre el período de entrega de objetivos específicos y contenidos a evaluar en las pruebas: De acuerdo con el Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes, cada docente debe entregar a los estudiantes, por escrito, los objetivos específicos y los contenidos que serán medidos en las pruebas, con al menos ocho días naturales antes de la aplicación. No se debe incluir objetivos y contenidos desarrollados durante los ocho días naturales previos a la realización de la misma.
ARTÍCULO 48: Sobre la justificación por la no asistencia a la realización de una prueba: En aquellos casos en que los estudiantes no se presenten a la realización de una prueba en la fecha y hora establecida, deberán de presentar al docente respectivo la correspondiente justificación en un plazo máximo de tres días hábiles siguientes al retorno del estudiante al centro educativo. Si el docente no se encuentra en la institución en el plazo fijado se deberá seguir el mismo proceso para la justificación de ausencias que se establece en el artículo 44 del presente reglamento.
Tras recibir la correspondiente justificación, el docente deberá de aplicarle al o la estudiante el examen de reposición en la fecha y aula que el profesor indique al estudiante, siempre y cuando al estudiante no se le haya programado de antemano otras dos pruebas para dicho día, en dicho caso el docente deberá de reprogramar la prueba de reposición para otro día lectivo. En los exámenes de reposición se deberán de evaluar los mismos contenidos y objetivos que se incluyeron en el examen que se aplicó al resto del grupo y se le debe garantizar al estudiante la igualdad de condiciones que el resto del grupo.
Cuando el estudiante no justifica la ausencia al examen en los tres días hábiles siguientes al retorno del estudiante al centro educativo, o cuando la justificación presentada no sea válida según lo establecido en el artículo 28 del Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes el estudiante pierde el derecho a la reposición del examen y se le asignará una calificación de cero.
ARTÍCULO 49: Reprogramación de las fechas de exámenes por parte del docente: Cuando por razones de fuerza mayor, debidamente justificadas, el docente no aplique la prueba en la fecha y hora programada, ésta podrá reprogramarse para el día lectivo siguiente, siempre y cuando los grupos afectados no tengan ya debidamente programada la realización de dos pruebas para ese día. Hasta tanto la prueba no se aplique no se le consigna calificación.
ARTÍCULO 50: Sobre la aplicación de pruebas cortas con carácter sumativo: Queda estrictamente prohibido la  aplicación de pruebas cortas (quizes) con carácter sumativo salvo el caso de las aplicadas a los estudiantes con necesidades educativas especiales. En este caso, se le debe comunicar al estudiante su programación, los objetivos y contenidos que se medirán en la misma, con ocho días naturales de antelación.
ARTÍCULO 51: Sobre el derecho de eximir: Se debe eximir a los estudiantes de realizar la prueba final del tercer trimestre solamente cuando hubiese obtenido un promedio igual o superior a 90 en el primero y segundo periodos y que, además, haya obtenido calificaciones de 90 como mínimo en cada uno de los componentes de evaluación en el último periodo. Lo anterior aplica en todas aquellas asignaturas impartidas en tres periodos y en las que se realizan como mínimo dos pruebas por periodo. La condición de eximido deberá comunicársele al estudiante con al menos ocho días naturales de antelación a la realización de la prueba. Además, en la prueba en que se le exime se le asigna la máxima calificación (100).

CAPÍTULO 2
SOBRE LOS TRABAJOS EXTRACLASES

ARTÍCULO 52: Sobre la cantidad de trabajos extraclases. Al estudiante en cada asignatura se le asignarán como mínimo dos trabajos extraclases (tareas, proyectos, trabajos de exposición, investigaciones, confección de artículos o productos) por periodo. 
ARTÍCULO 53: Sobre la entrega de los trabajos extraclases: El estudiante tendrá un plazo de ocho días naturales posteriores a la asignación del trabajo para la entrega de éste. El estudiante debe entregar el trabajo extraclase en la fecha establecida por el docente durante la(s) lección(es) que tiene con el docente que lo asignó. Si por situaciones administrativas debidamente justificadas el trabajo extraclase no puede ser entregado al docente en la fecha indicada, se entregará en la lección siguiente que el docente tenga con el grupo. 
ARTÍCULO 54: Sobre la justificación por la no entrega de trabajos extraclase: En aquellos casos en que los estudiantes no presenten los trabajos extraclase en la fecha establecida, y no justifican en los tres días hábiles siguientes, el docente los recibe, los califica formativamente y consigna un uno como calificación.
Si el estudiante justifica dentro de los tres días hábiles siguientes a la fecha en que estaba prevista la entrega del trabajo y esta es válida, se califica el trabajo y se garantiza la igualdad de condiciones que el resto del grupo. Para éste fin solamente se tendrán como válidas las justificaciones cuyo motivo esté incluido en el artículo 28 del Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes.
ARTÍCULO 55: Los estudiantes de adecuación curricular tienen el derecho de que se les extienda el plazo para entregar trabajos extraclases hasta en un plazo máximo que termina el día en que el docente de dicha asignatura entrega los respectivos promedios trimestrales a los estudiantes. 
ARTÍCULO 56: Los trabajos extraclases no deben asignarse para ser desarrollados durante los periodos de vacaciones o de pruebas calendarizadas en la institución. La entrega de trabajos extraclase en periodos de pruebas o posterior a vacaciones, procede, siempre y cuando, se hayan asignado para su realización con 15 ó 22 días naturales de antelación.

TÍTULO VIII
DE LAS NORMAS DE COMPORTAMIENTO 

CAPITULO 1
NORMAS DISCIPLINARIAS DE VIDA COMUNITARIA

ARTÍCULO 57: Todo estudiante debe practicar las normas de buena educación, guardando la compostura, decencia y atención adecuadas, en el trato con sus compañeros y demás personas. Su educación debe ser manifestación de amor al prójimo y el fruto de sus virtudes dentro y fuera de la Institución; debe hacer honor a su hogar, institución y la Patria.
ARTÍCULO 58: El buen comportamiento va más allá de las instalaciones del Colegio, y se extiende a todo lugar y momento en el cual el estudiante represente directa o indirectamente a la institución, como los autobuses, los paseos, visitas, giras, el tránsito por las calles, la participación en torneos deportivos y culturales, actividades diversas, etc.

CAPITULO 2
COMPORTAMIENTO DEL ESTUDIANTE DENTRO DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA

ARTÍCULO 59: El ingreso al aula debe hacerse de forma ordenada y de la misma forma se procederá para abandonarla. En el caso en que la puerta del aula esté cerrada, el estudiante debe esperar con paciencia, serenidad y tolerancia, hasta se consiga abrirla; también debe evitar manifestaciones y expresiones de violentar la puerta o el candado de la misma.
ARTÍCULO 60:  Dentro del aula, estando presente o ausente el docente, los y las estudiantes procederán de la siguiente manera:
a. Serán responsables y custodios de su pupitre o área de trabajo.
b. Serán corresponsables del aseo y ornato del aula.
c. Se abstendrán de comer, beber o mascar chicle dentro de las aulas, y
d. No se pondrán de pie, tomarán la palabra, ni saldrán del aula sin la debida autorización del docente o de quien esté como responsable del grupo.

ARTÍCULO 61: Los permisos para salir temporalmente del aula durante lecciones deberán de ser emitidos en forma individual por el docente encargado mediante el uso del pase de salida del aula. Estos permisos solo se otorgarán cuando por fuerza mayor se requiera ir a la mayor brevedad al servicio sanitario, la biblioteca, la dirección y la fotocopiadora. Es obligación del estudiante conservar en buen estado el pase de salida del aula y deberá devolverlo al profesor respectivo. 
ARTÍCULO 62: En el caso de un o una estudiante, valiéndose de haber recibido permiso del docente para cierto menester, se aprovecha de esto para pasear por los pasillos, realizar otras actividades o ir a lugares de la institución a los que no se les autorizó, automáticamente se le cancelará el permiso y se le considerará escapado de lecciones, aplicándole por lo tanto lo establecido en el Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes.
ARTÍCULO 63: Queda estrictamente prohibido a los y las estudiantes realizar tareas, asignaciones ni otro tipo de trabajos académicos que no sea propios de la asignatura que recibe en el momento y durante la lección.
ARTÍCULO 64: Se prohíbe a los estudiantes sacar de las aulas, biblioteca, laboratorios y talleres pupitres, pizarras, sillas, mesas, equipo informático, casilleros, materiales didácticos, herramientas ni ningún otro tipo de utensilio o mobiliario sin la autorización expresa del profesor que esté a cargo de dicha aula, laboratorio o taller.
ARTÍCULO 65: A los estudiantes que por horario o por causas de fuerza mayor no tuvieran lecciones se les prohíbe andar deambulando por los pasillos, profiriendo gritos o sonidos fuertes o escuchar música con volumen estridente, con el fin de no interrumpir las lecciones que se imparten en las aulas.
ARTÍCULO 66: Como medida de seguridad y aseo se prohíbe el tránsito de bicicletas, patinetas, patines, motocicletas y cualquier otro tipo de vehículo por los pasillos de la institución, ni tampoco por la soda, la biblioteca, el gimnasio y el comedor.
ARTÍCULO 67: Ninguna persona podrá pasar por las aulas a dar avisos, informes, realizar encuestas, vender productos, llamar a estudiantes u otro tipo de interrupciones sin autorización escrita de la Dirección. 
ARTÍCULO 68: No se permite el uso por parte de los estudiantes de celulares, consolas de juegos portátiles, computadoras portátiles, grabadoras, cámaras fotográficas, radios, reproductores multimedia, libros y revistas de entretenimiento o de temas no acordes con la asignatura en estudio durante las lecciones, actos cívicos y cualquier otra actividad curricular. Queda a criterio del docente el autorizar el uso de computadoras portátiles, grabadoras, cámaras fotográficas y reproductores multimedia en casos donde se requiera de éstos como recurso didáctico.
ARTÍCULO 69: Como medida de seguridad y de conservación del mobiliario, queda estrictamente prohibido que los estudiantes se suban o se sienten sobre las mesas de los pupitres, mesas y bancas de trabajo, mesas y sillas de la biblioteca, mesas y bancas del comedor y de la soda, mesas y poyos de cemento, escritorios o mostradores dentro de las instalaciones de la institución.
ARTÍCULO 70: Se prohíbe la permanencia de los estudiantes dentro de las aulas, laboratorios o talleres durante el tiempo de los recreos, almuerzo, actos cívicos y cualquier otra actividad curricular o extracurricular que no necesite aula, laboratorio o taller. Durante dichos períodos las aulas deberán de permanecer cerradas con llave.
ARTÍCULO 71: Es obligación de todo estudiante del Liceo asistir a los actos cívicos y otras actividades programadas por la institución, por lo que, durante el desarrollo de dichos actos, queda estrictamente prohibido su permanencia ociosa en la soda, biblioteca, aulas, laboratorios, talleres, servicios sanitarios, zonas verdes o cualquier otra área no autorizada dentro de la institución.
ARTÍCULO 72: Durante los actos cívicos los estudiantes deberán mostrar en todo momento una conducta de respeto, disciplina y orden, y deberán de abstenerse de deambular, jugar, escuchar música, conversar, gritar o emitir cualquier sonido molesto que atente contra el orden y solemnidad del acto cívico. Durante todo el acto cívico los estudiantes deberán de permanecer en absoluto orden y silencio en el lugar que los coordinadores del acto cívico hayan fijado para cada sección. 
ARTÍCULO 73: Todo estudiante está obligado a cumplir y respetar los reglamentos específicos de aula, talleres, laboratorios de cómputo, biblioteca, servicio de trasporte estudiantil, de comedor y áreas deportivas.

CAPÍTULO 3
COMPORTAMIENTO EN LAS GIRAS PEDAGÓGICAS, CONVIVIOS ESTUDIANTILES Y EN LAS REPRESENTACIONES ACADÉMICAS, CULTURALES Y DEPORTIVAS FUERA DE LA INSTITUCIÓN.

ARTÍCULO 74: De acuerdo con sus objetivos la gira de estudios significa la realización de “clases en otro lugar.” Su fin es eminentemente pedagógico, se pretende que los y las estudiantes conozcan directamente instituciones y el entorno natural, social y cultural de una región o localidad determinada. De igual forma se pretende lograr el cumplimiento de objetivos fundamentales transversales, como la responsabilidad, el respeto por la diversidad, el sentido de equipo, etc.
ARTÍCULO 75: Los convivios estudiantiles son actividades de tipo social organizadas por la institución con el propósito de fomentar la convivencia entre estudiantes, la armonía, la cooperación y otros valores de gran importancia social.
ARTÍCULO 76: Las representaciones académicas, culturales y deportivas fuera de la institución son actividades extracurriculares que buscan el fomento de talentos o destrezas en los estudiantes, dándoles así un valor agregado al proceso de enseñanza y aprendizaje.
ARTÍCULO 77: Los estudiantes y docentes del Liceo deben cumplir con las siguientes disposiciones cuando participen en una Gira Pedagógica, un Convivio Estudiantil o en una Representación Académica, Cultural y Deportiva.
a) Las giras de estudio, los convivios y las representaciones estudiantiles son actividades oficiales del Liceo por lo que en todo momento se cumplirán las normativas de este reglamento.
b) Todos los estudiantes tienen derecho de participar en las Giras Pedagógicas y en los Convivios Estudiantiles. En el caso de las representaciones estudiantiles sólo podrán acudir a éstas los estudiantes pertenecientes a grupos deportivos, artísticos y religiosos pertenecientes a la institución o en su caso estudiantes que por sus méritos académicos o de otra índole hayan sido escogidos para participar en alguna actividad en nombre del colegio. 
c) El coordinador de las giras, convivios y representaciones estudiantiles deberá de informar de antemano a los padres o encargados sobre los pormenores del viaje. 
d) Los padres y/o encargados deberán firmar una boleta de autorización y compromiso antes de que sus hijos participen en alguna de dichas actividades.
e) La Dirección de la institución tiene la potestad de negarle a un estudiante la autorización para representar al colegio en cualquier acto cuando dicho estudiante por indisciplina se le haya aplicado la acción correctiva dispuesta en artículo 81, incisos d y f, artículo 82 inciso c y artículo 83 inciso c del Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes. 
f) La Dirección está facultada para cancelar el viaje de un grupo, cuando exista la razonable duda o fehacientes hechos que puedan alterar el orden, poner en peligro la seguridad o integridad de los participantes del viaje.
g) El Coordinador de la Gira es quien tendrá la responsabilidad y autoridad para resolver las situaciones que se presenten, no obstante, en el caso de situaciones que revistan mayor complejidad debe comunicarse con la Dirección de la institución para solucionar en forma conjunta la situación que se dé.
h) Cada estudiante es responsable del cuidado de sus pertenencias, siendo además responsable de los daños que pudiera ocasionar a la de sus compañeros o las pertenencias de los lugares visitados, siendo los gastos derivados de estos de responsabilidad final de los padres o encargados de los involucrados.

CAPÍTULO 4
DEL COMPORTAMIENTO EN LOS BUSES Y BUSETAS DE ESTUDIANTES.

ARTÍCULO 78: Los estudiantes usuarios de los autobuses y busetas de estudiantes deben comportarse correctamente y observar las siguientes normas:
a) Permanecer sentado cuando el autobús o buseta se encuentre en movimiento.
b) Ocupar sólo un lugar en el asiento de modo que otros sitios queden libres para el uso de otros estudiantes.
c) Depositar la basura en los recipientes que los autobuses y busetas tienen para este efecto.
d) Comportarse con respeto y decoro, observando los principios morales y buenas costumbres, evitando las agresiones físicas o verbales.
e) Dejar libres los pasillos de objetos que obstaculicen el paso dentro del autobús o buseta.
f) Hacer uso correcto del autobús o buseta evitando daños materiales. La reparación de cualquier daño material que ocasione un estudiante será al final responsabilidad del padre de familia o encargado y se establecerá la sanción respectiva contemplada en el Reglamento de Transporte Estudiantil del Ministerio de Educación Pública.
g) Respetar las medidas de orden y disciplina dictadas por el conductor y o su acompañante.



CAPÍTULO 5
DEL USO DE LA SODA Y EL COMEDOR

ARTÍCULO 79: Los estudiantes deberán de mantener el orden y la buena conducta en la soda y el comedor, respetando siempre su lugar en la fila de atención y evitado empujar o irrespetar a las demás personas que se encuentren haciendo fila.
ARTÍCULO 80: Los estudiantes deberán de acatar las instrucciones dadas por los encargados de la soda y del comedor referentes al orden de la fila, y la forma en que se atenderá en el mostrador.
ARTÍCULO 81: Los estudiantes deberán de cuidar el mobiliario y utensilios de cocina no desechables pertenecientes a la soda y comedor y se prohibirá sacarlos de las mismas áreas.
ARTÍCULO 82: Los estudiantes deberán de colocar los utensilios de cocina que hayan utilizado en el lugar asignado por el personal de la soda y el comedor.
ARTÍCULO 83: El mobiliario y utensilios de cocina que hayan sido destruidos, dañados o robados por parte del estudiante deberán de ser reintegrados por el mismo a la mayor brevedad posible.
ARTÍCULO 84: Los estudiantes tienen el deber de depositar los desechos de comida en los lugares indicados por las autoridades de la institución.

TÍTULO X
DE LA CALIFICACIÓN DE LA CONDUCTA

CAPÍTULO 1
DE LAS FALTAS MUY LEVES. 

ARTÍCULO 85: Tipificación de las faltas muy leves:  Se consideran faltas “muy leves” los siguientes incumplimientos a sus deberes:
a) Uso incorrecto del uniforme

Valoración: Rebajo de 5 puntos en la nota de conducta

i. No uso de la camisa o camiseta oficial del colegio durante las lecciones, actos cívicos u otras actividades curriculares convocadas por la Institución.
ii. Uso de pantalón de uniforme que no cumpla con las especificaciones oficiales del colegio establecidas en los artículos 27 y 28 del presente reglamento.
iii. Uso de una camiseta interna que sobrepase el tamaño de la camisa externa
iv. Uso de camiseta interna de otro color que no sea blanca.
v. Uso de zapatos o tenis que no cumplan con las especificaciones oficiales de la institución.
vi. No uso de medias de color verde oscuro.
vii. Uso de faja que no cumpla con las especificaciones oficiales del colegio establecidas en los artículos 27 y 28 del presente reglamento.
viii. No portación de faja.
ix. No uso del uniforme de educación física durante las lecciones de dicha asignatura.
x. Uso incompleto del uniforme de educación física durante las lecciones de dicha asignatura.
xi. Uso de un uniforme de educación física durante las lecciones de dicha asignatura que no cumpla con la especificaciones oficiales estipuladas en el artículo 29 de la presente normativa interna.
xii. .Uso de uniforme de educación física durante lecciones que no correspondan a dicha asignatura, salvo lo estipulado en el artículo 29 de la presente normativa interna.
xiii. Uso de camisas, camisetas, pantalones, pantalonetas o cualquier otra vestimenta exterior diferente al uniforme establecido por la Institución.

NOTA: Para efectos del rebajo de puntos, solamente se podrá sancionar una sola vez cada día lectivo al estudiante que infrinja alguno de los incisos referentes al uso incorrecto del uniforme, por lo que si se realiza en el mismo día varias boletas disciplinarias por la misma causa, se aplicará la contumacia de las mismas. 

b) Uso de accesorios personales no autorizados según las disposiciones establecidas por la Institución y comunicadas previamente a los estudiantes.

Valoración: Rebajo de 5 puntos en la nota de conducta

i. Uso de collares, cadenas o gargantillas de cualquier tipo dentro de la institución salvo lo dispuesto en el artículo 22 de la presente normativa.
ii. Uso de hebillas que no cumplan con lo establecido en los artículos 27 y 28 del presente reglamento.
iii. Uso de pulseras o brazaletes de cualquier tipo.
iv. Uso de aretes o argollas que no cumplan con lo establecido en el artículo 21  del presente reglamento.
v. Uso de cualquier tipo de aretes en los hombres.
vi. Uso de lápiz labial, maquillaje y esmalte de uñas.
vii. Uso de piercings en cualquier parte visible del cuerpo.
viii. Colocación de pines publicitarios, logotipos  u  otros objetos pegados en la superficie del uniforme.
ix. uso de gorras, gorros, boinas, viseras, pasamontañas, máscaras, antifaces, o pelucas llamativas dentro de las instalaciones de la institución, salvo lo dispuesto en el artículo 22 de la presente normativa.
c) Presentación personal indebida.

Valoración: Rebajo de 5 puntos en la nota de conducta

i. Uso de un corte, peinado o largo de cabello no autorizado en los artículos 16 y 17 del reglamento interno de la institución.
ii. Colocación de tatuaje, branding, escarificación e implante subdermal  en partes visibles del cuerpo.
iii. Uso de barba y bigote en los estudiantes varones.
iv. Uso de tintes de cabello de colores antinaturales o extravagantes.

NOTA: Para efectos del rebajo de puntos, solamente se podrá sancionar una sola vez cada ocho días naturales al o la estudiante que infrinja los incisos i y iv; una vez cada trimestre si se infringe el inciso ii; y una vez cada día lectivo si se infringe el inciso iii del inciso c anterior, por lo que si se realiza dentro del plazo fijado varias boletas disciplinarias por la misma causa, se aplicará la contumacia de las mismas. 

ARTÍCULO 86: De las acciones correctivas por comisión de faltas muy leves: Los estudiantes que asumieren conductas valoradas como faltas muy leves, además del rebajo de puntos en la nota de conducta, serán objeto de la siguiente acción correctiva: 
a) Amonestación escrita por parte del docente con el que se incurrió en la falta, con copia al padre, a la madre de familia o al encargado, al expediente personal del estudiante y al orientador respectivo, si lo hubiere.

CAPÍTULO 2: 
DE LAS FALTAS LEVES. 

ARTÍCULO 87: Tipificación de las faltas leves:  Se consideran faltas “leves” los siguientes incumplimientos a sus deberes:
a) Uso inadecuado del “Cuaderno de comunicaciones”.

Valoración: Rebajo de 6 puntos en la nota de conducta

i. No portación del cuaderno de comunicaciones durante el horario lectivo.
ii. Cuaderno de comunicaciones con hojas arrancadas, sin foto, sin firma de los padres o encargados, sin fotocopia de las cédulas de identidad o documento de identificación de los padres o encargados; sin firmas del respectivo personal administrativo de la institución.
iii. Colocación de mensajes o imágenes ofensivas en el cuaderno de comunicaciones.

NOTA: Para efectos del rebajo de puntos, solamente se podrá sancionar una sola vez cada día lectivo al o la estudiante que infrinja el presente inciso, por lo que si se realiza dentro del mismo día lectivo varias boletas disciplinarias por la misma causa, se aplicará la contumacia de las mismas

b) No informar a sus padres o encargados sobre la existencia de comunicaciones remitidas al hogar en un plazo no mayor a tres días hábiles, después de emitida la comunicación.

Valoración: Rebajo de 10 puntos en la nota de conducta

c) Interrupciones incorrectas al proceso de aprendizaje en el aula y actos cívicos

Valoración: Rebajo de 10 puntos en la nota de conducta

i. Emisión de sonidos molestos o cómicos con el ánimo de molestar o distraer al docente o estudiantes durante el período de lecciones y actos cívicos.
ii. Conversaciones o pláticas con otros estudiantes en forma no autorizada por el docente encargado, durante el desarrollo de las lecciones y actos cívicos.
iii. Ingreso no autorizado al salón de clases durante el desarrollo de las lecciones o de aplicación de algún instrumento de evaluación.
iv. Utilizar objetos no autorizados dentro del aula como bolas, cerbatanas,  walkman, discman, Ipods, reproductores mp3, mp4, beepers, computadoras portátiles, consolas portátiles de videojuegos u otro artefacto que no haya sido autorizado por el docente.
v. Uso de teléfonos celulares durante el desarrollo de las lecciones y actos cívicos.
vi. Realización de cualquier tipo de juego dentro de las aulas sin autorización del profesor encargado.
vii. Arrojar bolas de papel, aviones de papel o cualquier otro objeto no autorizado dentro del aula durante el desarrollo de las clases y actos cívicos.
viii. Consumo de alimentos o bebidas durante el desarrollo de las clases.
ix. Emisión de gritos o cantos no autorizados durante el desarrollo de las lecciones y actos cívicos.
x. Deambular por el salón de clase sin autorización del docente.
xi. Lectura de libros, revistas u otro tipo de documentos ajenos al tema visto en clase durante el período de lecciones o actos cívicos.
xii. Realización de trabajos o actividades ajenas a la asignatura durante el desarrollo de las lecciones de la misma.
xiii. Realización de ventas no autorizadas por la Dirección durante el desarrollo de las lecciones.

d) Fuga de las lecciones y de actividades curriculares programadas por la Institución.

Valoración: Rebajo de 10 puntos en la nota de conducta

Se entenderá por fuga cuando el estudiante ha ingresado al salón de clase a recibir la correspondiente asignatura y se retira sin ningún motivo o justificación. La inasistencia a las lecciones siguientes a aquella donde se produjo la fuga, se considera ausencia y se debe tratar como tal.

e) Empleo de vocabulario vulgar o soez.

Valoración: Rebajo de 7 puntos en la nota de conducta

i. Uso de lenguaje vulgar o soez dentro del centro educativo o fuera del él durante actividades debidamente convocadas por la Dirección de la institución o por la Dirección Regional de Enseñanza de Guápiles.
ii. Uso de vocabulario vulgar o soez en cuadernos, libros, carteles, hojas de papel o en cualquier tipo de artículo escolar.

f) Ausencias injustificadas a actividades debidamente convocadas y no reguladas en los artículos 22, 28 y 29 del Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes.

Valoración: Rebajo de 10 puntos en la nota de conducta

NOTA: Dentro de este rubro se incluye actos cívicos, tanto dentro como fuera de la institución, giras didácticas, campañas de diversa índole, ferias institucionales o cualquier otra actividad convocada por la Dirección de la Institución o por la Dirección Regional de Educación de Guápiles.


ARTÍCULO 88: De las acciones correctivas por comisión de faltas leves: Los y las estudiantes que asumieren conductas valoradas como faltas leves, serán objeto de cualesquiera de las siguientes acciones correctivas, además del rebajo de puntos de conducta estipulado en el artículo 87 del reglamento institucional:
a. Amonestación escrita por parte del docente respectivo, con copia al padre, a la madre de familia, o al encargado, al expediente personal del estudiante y al orientador respectivo, si lo hubiere.
b. Amonestación escrita en los términos anteriores y, además, obligación de reparar en forma efectiva y verificable, el daño moral, material o personal causado.

CAPÍTULO 3: 
DE LAS FALTAS GRAVES. 

ARTÍCULO 89: Tipificación de las faltas graves. Se consideran “faltas graves” los siguientes incumplimientos a sus deberes:
a. La reiteración en la comisión de faltas leves en un mismo trimestre.
Valoración: Rebajo de 19 puntos en la nota de conducta

b. Las acciones y actitudes graves de indisciplina contra el director, los docentes, los estudiantes y demás personal del centro educativo.
Valoración: Rebajo de 19 puntos en la nota de conducta

c. Daño intencionado contra el ornato, equipo, mobiliario, infraestructura de la institución, vehículos particulares o usados para el transporte de estudiantes.
Valoración: Rebajo de 19 puntos en la nota de conducta

d. Sustracción de bienes institucionales o personales.
Valoración: Rebajo de 19 puntos en la nota de conducta


e. Uso, manipulación, revisión o movilización no autorizada de bienes personales de cualquier miembro de la comunidad educativa.
Valoración: Rebajo de 15 puntos en la nota de conducta

f. Las frases o los hechos irrespetuosos (bromas pesadas, insultos, imitaciones burlistas, apodos groseros) contra cualquier miembro de la comunidad durante las siguientes circunstancias:

I. dentro de la institución, 
II. fuera de la institución en horario lectivo 
III. fuera de la institución si portare el uniforme
IV. en actividades extracurriculares convocadas oficialmente.

Valoración: Rebajo de 19 puntos en la nota de conducta

g. El uso reiterado de un lenguaje o un trato irrespetuoso con los demás miembros de la comunidad educativa.
Valoración: Rebajo de 14 puntos en la nota de conducta

h. Alterar, falsificar o plagiar pruebas o cualquier otro tipo de trabajo académico con el que se deba cumplir como parte de su proceso educativo, sean éstos realizados en beneficio propio o de otros estudiantes.
Valoración: Rebajo de 19 puntos en la nota de conducta

i. Sustraer, reproducir, distribuir o divulgar pruebas de evaluación antes de su aplicación.
Valoración: Rebajo de 19 puntos en la nota de conducta

j. La utilización de las paredes, mesas, sillas, pupitres u otros bienes y objetos de la institución, para colocar letreros, mensajes, dibujos o gráficos no autorizados.
Valoración: Rebajo de 15 puntos en la nota de conducta

k. Portar o consumir bebidas alcohólicas en las siguientes situaciones: 
i. dentro de la institución, 
ii. fuera de la institución en horario lectivo, 
iii. fuera de la institución si portare el uniforme
iv. en actividades extracurriculares convocadas oficialmente.

l. Portar o fumar cigarrillos, puros, pipas, tabaco en las siguientes situaciones: 
i. dentro de la institución, 
ii. fuera de la institución en horario lectivo, 
iii. fuera de la institución si portare el uniforme
iv. en actividades extracurriculares convocadas oficialmente.

Valoración: Rebajo de 19 puntos en la nota de conducta

m. Ingresar a la Institución en condiciones de evidente ingesta de bebidas alcohólicas.
Valoración: Rebajo de 15 puntos en la nota de conducta

ARTÍCULO 90: De las acciones correctivas por comisión de faltas graves.  Los y las estudiantes que asumieren actitudes o conductas valoradas como faltas graves, serán objeto de cualesquiera de las siguientes acciones correctivas, según la magnitud de la falta, además del rebajo de puntos de conducta estipulado en el artículo 89 del presente reglamento institucional:

a) Traslado del estudiante a otra sección. 
b) Reparación o reposición del material o equipo que hubiera dañado (aplicable solamente a las faltas tipificadas en los incisos c, d, i del artículo 89 del presente reglamento)
c) Reparación de la ofensa verbal o moral a las personas, grupos internos o externos a la institución, mediante la oportuna retractación pública y las disculpas que correspondan (aplicable solamente a las faltas tipificadas en los incisos a, b, e, f, del artículo 89 del presente reglamento)
d) Pérdida de la autorización para representar a la institución en cualesquiera delegaciones oficiales de ésta. 
e) Pérdida de las credenciales en el Gobierno Estudiantil, la Asamblea de Representantes, la directiva de sección y cualquier otro comité institucional. 
f) Interrupción del proceso educativo hasta por un periodo máximo de quince días naturales. 
g) Realización de acciones con carácter educativo y de interés institucional o comunal,  que sean verificables y que guarden la proporcionalidad y pertinencia en relación con la falta cometida. 

CAPÍTULO 4: 
DE LAS FALTAS MUY GRAVES. 

ARTÍCULO 91: Tipificación de las faltas muy graves. Se consideran “faltas muy graves” los siguientes incumplimientos a sus deberes:
a. La destrucción deliberada de bienes pertenecientes a la institución educativa, al personal o a los demás miembros de la comunidad educativa, ya sea que esta acción se realice en forma individual o en grupo.

Valoración: Rebajo de 32 puntos en la nota de conducta

b. La escenificación pública de conductas contrarias a lo estipulado en el reglamento interno de la institución, la moral pública o las buenas costumbres en las siguientes situaciones: 

i. dentro de la institución, 
ii. fuera de la institución en horario lectivo, 
iii. fuera de la institución si portare el uniforme
iv. en actividades extracurriculares convocadas oficialmente.
Nota: se entenderá como escenificación pública de conductas contrarias a la moral pública o las buenas costumbres a la realización de escenas amorosas (besos, caricias y masajes eróticos en zonas erógenas, sexo oral, relaciones coitales de cualquier tipo, masturbación, fisgoneo, voyeurismo, bailes eróticos, strip tease, sadomasoquismo, grabaciones indebidas de personas en vestidores y baños, exhibicionismo, posturas corporales indecentes) y acoso sexual contra cualquier miembro de la comunidad estudiantil. 
Valoración: Rebajo de 32 puntos en la nota de conducta

c. Actos graves de crueldad contra los animales en las siguientes situaciones: 

i. dentro de la institución, 
ii. fuera de la institución en horario lectivo, 
iii. fuera de la institución si portare el uniforme
iv. en actividades extracurriculares convocadas oficialmente.

Valoración: Rebajo de 32 puntos en la nota de conducta

d. Impedir que otros miembros de la comunidad educativa participen en el normal desarrollo de las actividades regulares de la institución, así como incitar a otros a que actúen con idénticos propósitos.

i. Bloqueo deliberado de las puertas o portones de acceso a la institución educativa
ii. Bloqueo deliberado de calles y avenidas.
iii. Bloqueo deliberado del acceso a aulas, laboratorios, talleres, instalaciones deportivas, biblioteca, baños, oficinas administrativas o cualquier otra parte de la institución.
iv. Sustracción de llaves o daño a cerraduras o candados con el fin de evitar el ingreso a aulas, talleres, oficinas, laboratorios o a cualquier otra dependencia de la institución. 
v. Cobro intimidatorio de cualquier tipo de peaje o extorsión a cualquier miembro de la comunidad educativa que atente contra su derecho al libre tránsito y uso de las instalaciones del Liceo.
vi. Retención en contra de su voluntad de cualquier miembro de la comunidad educativa dentro de aulas, talleres, laboratorios, oficinas, vehículos, servicios sanitarios o cualquier otra dependencia de la institución.
vii. Bloqueo o corte deliberado del suministro eléctrico, telefónico, de agua potable, de gas con el fin de impedir las actividades normales de la institución.
viii. Uso de “pedos químicos” o cualquier otro tipo de gas o sustancia con el fin de producir la evacuación de aulas o cualquier otra instalación de la institución.
ix. Intimidación a cualquier miembro de la comunidad educativa tendiente a evitar que cumpla con sus deberes normales dentro de la institución.
x. Ocasionar la evacuación injustificada de la institución mediante la activación de alarmas antiincendios o mediante llamadas telefónicas indicando falsamente la presencia de explosivos dentro de la institución. 
xi. Incitar la rebelión, insubordinación o boicot contra profesores, director o cualquier otro miembro de la comunidad educativa.

Valoración: Rebajo de 32 puntos en la nota de conducta

e. Consumir o portar drogas ilícitas dentro de la institución, en actividades convocadas oficialmente o en cualquier otra de las circunstancias descritas en el artículo 62 del Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes

Valoración: Rebajo de 32 puntos en la nota de conducta



f. Ingresar a la Institución en condiciones de evidente ingesta de sustancias psicotrópicas no autorizadas.

Valoración: Rebajo de 30 puntos en la nota de conducta

g. Incitación a los compañeros a que participen en acciones que perjudiquen la salud, seguridad individual o colectiva.

Valoración: Rebajo de 25 puntos en la nota de conducta


h. Portar y/o accionar armas, explosivos y artefactos pirotécnicos así como otros objetos potencialmente peligrosos para las personas, salvo aquellos expresamente autorizados por la institución con fines didácticos.

Valoración: Rebajo de 32 puntos en la nota de conducta

i. Cualquier tipo de acción discriminatoria por razones de raza, credo, género, discapacidad o cualquier otra contraria a la dignidad humana

Valoración: Rebajo de 20 puntos en la nota de conducta

Protagonización de actos de acoso, hostigamiento o matonaje escolar contra cualquier estudiante de la institución

Valoración: Rebajo de 20 puntos en la nota de conducta

j. Reiteración en la comisión de faltas graves en un mismo periodo lectivo.

Valoración: Rebajo de 32 puntos en la nota de conducta

ARTÍCULO 92: De las acciones correctivas por la comisión de faltas muy graves. Los estudiantes que asumieren actitudes o conductas valoradas como “faltas muy graves”, serán objeto de cualesquiera de las siguientes acciones correctivas, según la magnitud de la falta, además del rebajo de puntos respetivo en la nota de conducta estipulado en  el artículo 91 del presente reglamento institucional:
a) Obligación de reparar, de manera verificable, el daño material, moral o personal causado a las personas, grupos o a la Institución. 
b) Realización de acciones con carácter educativo y de interés institucional o comunal, que sean verificables y que guarden la proporcionalidad y pertinencia en relación con la falta cometida.
c) Interrupción de la asistencia al centro educativo hasta por un período comprendido entre quince y veinte días naturales. 
CAPÍTULO 5: 
DE LAS FALTAS GRAVÍSIMAS. 

ARTÍCULO 93: Tipificación de las faltas gravísimas. Se consideran “faltas gravísimas” los siguientes incumplimientos a sus deberes:
a) Sustracción, alteración o falsificación de documentos oficiales.

Valoración: Rebajo de 40 puntos en la nota de conducta

b) La reiteración, en un mismo curso lectivo, de la destrucción deliberada de bienes pertenecientes a la institución educativa, al personal o a los demás miembros de la comunidad educativa, ya sea que esta acción se realice en forma individual o en grupo.

Valoración: Rebajo de 45 puntos en la nota de conducta

c) Agresión física contra cualquier miembro de la comunidad educativa, director, personal, estudiantes o padres.

Valoración: Rebajo de entre 33 a 45 puntos en la nota de conducta dependiendo de la seriedad de las lesiones y de los atenuantes del caso.

d) Ingestión reiterada de bebidas alcohólicas en los siguientes casos: 

i. dentro de la Institución, 
ii. fuera de la institución en horario lectivo 
iii. fuera de la institución si portare el uniforme; 
iv. en actividades extracurriculares convocadas oficialmente.

Valoración: Rebajo de 38 puntos en la nota de conducta

e) Consumir o portar, de manera reiterada, drogas ilícitas dentro de la institución, en actividades convocadas oficialmente o en cualquier otra de las circunstancias descritas en el artículo 61 del Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes.

Valoración: Rebajo de 40 puntos en la nota de conducta

f) Distribuir, vender, inducir o facilitar el uso de cualquier tipo de drogas ilícitas dentro de la institución, en actividades oficialmente convocadas o en cualquiera de las circunstancias señaladas en el artículo 62 del Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes.

Valoración: Rebajo de 45 puntos en la nota de conducta

g) Tráfico o divulgación de material contrario a la moral pública.
               Se entenderá material contrario a la moral pública:
i. revistas, videos, películas, libros, sonidos, software, muñecos, dibujos, y cualquier otro pornográfico o de alto contenido sexual. 
ii. instrumentos de tortura y cualquier tipo de material escrito o audiovisual que muestre imágenes crueles de tortura o de violencia cometidas contra personas o animales.
iii. Cualquier tipo de artículo o material de contenido satánico o de brujería.
 
Valoración: Rebajo de 45 puntos en la nota de conducta
ARTÍCULO 94: De las acciones correctivas por la comisión de faltas gravísimas. Los estudiantes que asumieren actitudes o conductas valoradas como “faltas gravísimas”, serán objeto de alguna de las siguientes acciones correctivas, según la magnitud de la falta, además del rebajo respectivo de puntos en la nota de conducta según lo estipulado el artículo 93 del presente reglamento institucional: 
a) Obligación de reparar, de manera verificable, el daño material, moral o personal causado a personas, grupos o institución. 
b) Realización de acciones con carácter educativo y de interés institucional o comunal,  que sean verificables y que guarden la proporcionalidad y pertinencia en relación con la falta cometida.
c) Interrupción de la asistencia al centro educativo hasta por un período comprendido entre veinte y treinta días naturales. 


CAPÍTULO 6: 
DEL PROCESO PARA LA APLICACIÓN DE SANCIONES CORRECTIVAS 

ARTÍCULO 95: Del procedimiento para la aplicación de acciones correctivas. En todos los niveles, ramas y modalidades del sistema educativo formal, la aplicación de las acciones correctivas señaladas en este reglamento por la comisión de faltas graves, muy graves y gravísimas, serán establecidas, en la forma siguiente con respeto a las garantías propias del Debido Proceso, en la forma siguiente: 
a) Un funcionario docente, técnico-docente, administrativo-docente, administrativo o miembro de la directiva de sección, notificará al profesor guía la falta cometida por el estudiante. 
b) El profesor guía en conjunto con el orientador (si lo hubiere), realizará la respectiva investigación, analizará, verificará y tipificará la supuesta falta cometida y definirá las acciones correctivas correspondientes, en un plazo no mayor de diez días hábiles contados a partir de la fecha en que fue notificado el profesor guía.
c) En un plazo no mayor de tres días hábiles después de definidas las posibles acciones correctivas a las que se refiere el inciso anterior, el profesor guía comunicará por escrito al padre de familia o encargado, las faltas que se le imputan al estudiante y las posibles acciones correctivas y le informará, además, de su derecho de acceder al expediente administrativo correspondiente. 
d) El estudiante, su padre de familia o encargado dispondrá de  un término de tres días hábiles, contados a partir de la comunicación que se señala en el inciso anterior, para ejercer su derecho de presentar los argumentos de defensa que estime necesarios, realizar el descargo, alegar lo pertinente y ofrecer las pruebas que juzgue oportunas.
e) Si en el término previsto en el inciso anterior, no se presentan pruebas de descargo,  el profesor guía procederá a establecer la medida correctiva que corresponda. 
f) Si hubiere descargo dentro del período señalado y éste, a juicio del profesor guía estuviera fundamentado suficientemente, entonces procederá a desestimar o modificar la medida correctiva.  
g) La resolución final deberá ser notificada al padre de familia o encargado y copia de la misma será enviada al archivo del comité de evaluación y al expediente personal del estudiante. Se debe garantizar el derecho del estudiante a obtener una resolución dentro de un plazo de ocho días hábiles contados a partir del día en que vence el término para presentar el descargo. 
h) Durante todo el proceso se debe respetar el  derecho del estudiante a ser tratado como inocente. 
i) El estudiante tiene el derecho de recurrir la resolución final del caso, según lo dispuesto en la Sección II  del Capítulo V del Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes.

ARTÍCULO 96: De la reprogramación de exámenes o entrega de trabajos realizados durante una interrupción del proceso educativo. Los exámenes o la entrega de trabajos que se realicen durante el período de ejecución de una de las interrupciones de la asistencia al centro educativo que se señalan en los artículos anteriores, deberán ser reprogramados por el docente respectivo para que el estudiante sujeto de la acción correctiva conserve su pleno derecho a realizarlos.
La reprogramación de exámenes o de entrega de trabajos debe ser comunicada al estudiante con al menos ocho días naturales de antelación. En el caso de los estudiantes a quienes se les aplique la interrupción de la asistencia al centro educativo por el resto del curso lectivo rendirán únicamente las pruebas de aplazados en todas las asignaturas y su promoción se definirá con base en el resultado de estas pruebas únicamente.

ARTÍCULO 97: Del cómputo de las ausencias debidas a una interrupción del proceso educativo regular. Las ausencias a las actividades educativas presenciales que se produjeren como resultado de la ejecución de una de las interrupciones de la asistencia al centro educativo o del proceso educativo regular que se señalan en los artículos anteriores, no se considerarán para los efectos que se indican en el artículo 28 del Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes.

ARTÍCULO 98: De las responsabilidades de la institución y del estudiante a quien se aplica una acción correctiva. La institución educativa por medio del profesor guía o maestro a cargo, según sea el caso, y del orientador, si lo hubiere, debe dar orientación y seguimiento al estudiante que hubiese incurrido en faltas, con el propósito educativo de que éste comprenda su responsabilidad, modifique para bien su conducta e interiorice una actitud favorable a una armónica convivencia social.
Cuando a un estudiante se le aplique una acción correctiva, es responsabilidad suya garantizarse, por sus propios medios, los elementos que permitan la continuidad del proceso educativo.

ARTÍCULO 99: De la aplicación de la interrupción inmediata de la asistencia al centro educativo como medida precautoria. Sin perjuicio de lo señalado en el artículo 88 de este Reglamento, en III Ciclo y en Educación Diversificada, y en casos excepcionales en los que la presencia del estudiante en la institución altere el orden en forma muy grave o ponga en peligro la integridad física de algún miembro de la comunidad escolar, el Director de la Institución podrá, como medida precautoria, ordenar la interrupción inmediata de la asistencia del estudiante al centro educativo hasta por diez días naturales, en tanto se realiza la investigación y se concede el derecho de defensa del estudiante. En estos casos se aplicará lo señalado en los artículos 84 y 85 del Reglamento de Evaluación de los Aprendizajes.

CAPÍTULO 7: 
SOBRE LOS ESTUDIANTES APLAZADOS EN CONDUCTA 

ARTÍCULO 100: De los requisitos de aprobación para un estudiante aplazado en conducta. Si un estudiante estuviese aplazado en conducta entonces, para adquirir la condición plena de aprobado en el nivel que cursa, estará obligado a realizar un programa de acciones de interés institucional o comunal, de carácter educativo definido y supervisado por el Comité de Evaluación; y su promoción final estará sujeta a su cabal y verificable cumplimiento. Estas acciones constituyen el equivalente a las pruebas de ampliación de las asignaturas académicas; y se realizarán en el período que establezca el correspondiente Comité de Evaluación.

